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1. OOuwme nonoxeHus.

1.1. ApxuB YacTHOTO 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHUS MPOPECCHOHATHLHOIO 00pa3oBaHUS
«Casnackuii Texankym CTOMMUNy (nanee — Texaukym) oOpa3oBaH B IEISIX CBOCBPEMEHHOTO
npuéMa JTOKYMEHTOB OT CTPYKTYpPHBIX HOAPA3feI€HUHd WIM JPYIrMX HCTOYHUKOB,
KOMILIEKTOBAaHHUs, 00eclieueHus UX y4€Ta, COXPaHHOCTH, YHOPSI0UE€HUS U UCTI0Ib30BAHUS.
1.2. ApxuB TexHuKyma mpejacTaBiseT cOOOH COBOKYIMHOCTh MpUHAAIEKAUX TeXHUKyMY
JOKYMEHTOB, UMEIOIINX 00pa30BaTeIbHOE, COLMAIBHOE, SKOHOMUYECKOE 3HAUCHHE.

1.3. B cBoeii pabote apxuB TexHHKyMa pyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJAATENLCTBOM Poccuiickoii
@enepauii 00 apXUBHOM JieJie, HOPMATHBHO - METOJUYECKHUMH JOKYMEHTaMH 10
apXUBHOMY JIelly U JIEJONpPOU3BOACTBY M HacrosmuM llonmoxxenue o0 apxuBe (manee -
[Tonoxenue).

1.4. JlokyMeHTHl apXuBa C IOCTOSIHHBIM M BpPEMEHHBIM CPOKOM XpaHEHHs XpaHATCS B
TexHukyme.

1.5. Texnukym obecrneunBaeT OTOOp, Y4Y€T, COXPAaHHOCTb, KayecTBO 00pabOTKH,
MCMOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB apXMBHOT0O (POHA, 00pa3yIOIUXCS B €0 JESTEIbHOCTH.

1.6. JlokyMeHTBI apXuBa HE MOTYT OBbITb OOBEKTaMHU KYIUIM-TIPOJAXKH, HHBIX CIEJOK,
HapylIalOIIUX MpaBO TOCYJApPCTBEHHOM COOCTBEHHOCTHM Ha TakWe JIOKYMEHTHI, U
MIPEJICTABJISIOTCS TOJIBKO B MIOJIb30BaHUE B COOTBETCTBUM ¢ HactosuuMm Ilonoxxenuem. Jluna,
BUHOBHBIE B COBEpIICHHM YKa3aHHBIX CJAEJOK, a TaKKe B XHILEHUH, COKPBITHH, IOpUE,
0ecX03UCTBEHHOM XpaHEHUM WM HE3aKOHHOM YHHMYTOKEHUU JOKYMEHTOB apXHUBHOTO
¢oHIa, TPHUBIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTHM B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEILCTBOM
Poccutickoii denepanuu.

1.7. TexuukyMm o0ecrieynBaeT apx1uB HEOOXOJMMbBIM ITOMELICHUEM.

1.8. IIpukazom aupekTopa TexHUKymMa Ha3HadaeTcst pabOTHHK, OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB, €ro
NESITeIbHOCTh U 00ECIIEYEHNE COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB.

1.9. KoHTpoJib 32 AEATENBHOCTHIO ApXUBA OCYIIECTBIISIET AUPEKTOP TexHUKyMma.



2. CocTaB 10OKYMEHTOB apXHUBa.

2.1. ApxWB COCTOMT M3 JOKYMEHTOB, OOpa30BaBIIMXCS B pE3yJbTaTe ACATEIbHOCTU
TexHukyma.

2.2. B cocraB apxuBa BXOIAT OOpa3oBaTelbHas, YNpPaBICHUYECKas, CTATUCTHYECKas,
¢uHaHcOBass M JApyras CIeUUalbHAs JOKYMEHTAIlUsl COIJIACHO HOMEHKJIAType Jell, C
3aKOHYEHHBIM JCJIONPOU3BOACTBOM.

3. Opranusanus apxmsa.

3.1. XpaHeHue apXxuBHbBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCA apXUBOM TexHUKyMa.

3.2. CocraB [OKYMEHTOB, MOJJEXKAIIUX I[I€peAaye Ha XpPAaHEHUE, U CPOKU XpaHEHUS
JIOKYMEHTOB OIPEAEIAI0TCS HOMEHKIaTypol nen. HoMeHkiaTypa aen ¢ yka3aHUEM CPOKOB
XpaHEHUs yTBep:KaeTcs Aupekropom TexHukyma.

3.3. Ilpu peopraHuzauuMy WIM JUKBUAAUMK TeXHUKyMa JJisi peLIeHus BOIpoca O
JalbHEUIIeM XPaHEHUHU JIOKYMEHTOB B COCTaB KOMHCCHUU, 00pa3yeMoil Juisl mepenadyu Jell,
BKJIIOUAETCS MPEJCTaBUTENb ApXUBHOTO OTAeNa aAMUHUCTpauu ropoja CasHoropcka.

3.4. JlokyMeHTBl B apXWB MEPENAIOTCA MO aKTy, MOANMCAHHOMY KOMHCCHEW B COCTaBe
JOKYMEHTOBE/Ia U TIepeJatoIiM JTUI[OM, U YTBEPXKJIEHHBIM TUPEKTOPOM TeXHUKyMa.

4. 3agaun 1 GyHKIUM apXuBa.

4.1. OCHOBHBIMHM 33/1a4aMH apXH1Ba SIBJISIFOTCSL:

4.1.1. KOMIUIEKTOBaHHME JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MHpeaycMoTpeH paszzaenoMm I
Hactosuero [lonoxenus;

4.1.2. yder, obecredeHHE COXPAaHHOCTH, HCIOJb30BAHUE JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCA B
apXxuBe;

4.1.3. ocymecTBieHHe KOHTposis 3a (QopmupoBaHueM U odopmieHHeM 1€l B
JeJI0TIPOU3BOICTBE.

4.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 3a/ladaMH apXUB OCYILIECTBIISIET CIEAYIOLINE
¢byHKIUU:

4.2.1. yyuTHIBa€T U XPAHUT TOKYMEHTHI TEeXHUKyMa [10CJIE 3aBEPIICHUS 1€IONPOU3BO/ICTBA;
4.2.2. IpUHUMAaEeT HE MO3/JHEE YeM 4Yepe3 2 roja I0CIe 3aBEpIICHUs AEIONPOU3BOACTBOM,
YUUTBIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI IO OCHOBHBIM HAIIPABICHUSAM ACATEIbHOCTH TeXHUKyMa,;
4.2.3. cocTaBiseT M MNPEAOCTABISIET HE IO3/JHEE YEM 4Yepe3 2 roja IOocie 3aBepLICHUS
JEJIONPOU3BOJCTBOM OIMCH JIe] IIOCTOSHHOIO XpAHEHUs M IO JMYHOMY COCTaBy Ha
PacCMOTpPEHME IKCIEPTHOW KOMHUCCHM TeXHUKYyMa;

4.2.4. ocyuiecTBIsIeT y4eT U 00eCleYrBaeT MOJIHYI0 COXPAaHHOCTh IMPUHATHIX Ha XpaHEHHUe
Jen;

4.2.5. co3aer, MOMOJIHSET, COBEPIICHCTBYET CIIPABOYHBIN anmnapar K XpaHAIIUMCS B apXUBe
JieniaM U JOKyMEHTaM;

4.2.6. opranu3yeT UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB: HH(OPMHUPYET PYKOBOJCTBO U pAOOTHUKOB O
COCTaBe, COJAEpP)KaHUU JOKYMEHTOB apxuBa, BBIJACT B YCTAHOBJICHHOM HOpsjKe Jena,
JOKYMEHTBI MJIM KOTIMU JOKYMEHTOB, apXUBHBIE CIIPAaBKU, UCTIOIHSAET 3alIPOChl OpraHU3alLui,



3adBJICHUs TpakJaH 00 YCTAHOBJICHMM W IOATBEPXkAECHUU TPYAOBOIO CTaXKka U JIPYIHM
BOIPOCaM COLIMAJIbHO-IIPABOBOIO XapaKTepa;

4.2.7. BeneT y4eT UCNoab30BaHMs JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXUBE;

4.2.8. IPOBOAMUT 3KCIEPTH3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XPAHAIIMXCS B apXHUBE, Y4aCTBYET B
paboTe IKCTIEPTHOW KOMUCCHUY;

4.2.9. OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB 0053aH MOBBIIIATH KBAIM(UKALHUIO MO JEIONPOU3BOJICTRY;
y4acTBYeT B pa3pabdOTKe MHCTPYKIMH TIO JEJONPOU3BOACTBY, HOMEHKIATYPHl JIel
TexHukyma.

5. IlpaBa apxusa.

5.1. JIyist BBITIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 ¥ (PYHKIIMI apXUB UMEET MPaBo:

5.1.1. KOHTPOJIMPOBATH BHINOIHEHHE YCTAHOBIEHHBIX NPaBUJI pabOTHI C JOKYMEHTaMU;

5.1.2. 3anpammBaeT oT aAMUHUCTpauuu TexHukyma U paOOTHUKOB CBEJIEHUS HEOOXOAMMBbIE
Ui paboThl apXHUBa;

5.1.3. xoparaiicTBOBaTh Iepe]] PYKOBOAMUTEIEM O HAKa3aHUM M NPHUBJICUYCHUH K
OTBETCTBEHHOCTH PaOOTHUKOB, HAPYIIAIOLIUX MIPaBUiia pabOTHI C TOKYMEHTAMH U HACTOAIIEE
[Tonoxenue.

6. OTBETCTBEHHOCTb.

6.1. PabOTHUK, OTBETCTBEHHBIH 3a apXuB, HECET OTBETCTBEHHOCTb 32 BBIIIOJHEHUE
BO3JIOKEHHBIX Ha apXMB 33Ja4 ¥ (PYHKIMH.



